
申请审核

同意 不同意（取消预约并备注原因）

预约申请（提前三天通过医院官方网站下载预约审批表）

预约确认及审批，在接待日前三天将《供应商代表接待预约审批表》报送分管理审批

接待 通知（接待职能部门至少两天前将接待审批情况通知供应商代表）

组织接待（供应商代表携带相关资料按约定时间和地点报道）

接待记录（接待职能部门按科室职能接待相应类别的供应商并完善接待记录）

资料归档（接待结束后及时收集整理接待所有相关资料并归档备查）

昌宁县中医医院供应商代表接待流程
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